Приложение 1.

УТВЕРЖДЕНО 

Приказом Министерства образования и науки Республики Татарстан
от 17.08.09г. № 1514/09
ПОЛОЖЕНИЕ

О ПОРЯДКЕ ПРОВЕДЕНИЯ ЭКСПЕРТИЗЫ УЧЕБНОЙ ЛИТЕРАТУРЫ

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

 1. 1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Постановлением Правительства Республики Татарстан от 8 мая 2009 г. № 287 "Вопросы Министерства образования и наук Республики Татарстан», приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 11.01.2007 г. №4 «Об экспертизе учебников».

 2. Настоящее Положение устанавливает порядок проведения экспертизы учебной литературы с целью обеспечения ее качества и формирования регионального перечня учебников, рекомендованных (допущенных) к использованию в образовательном процессе в учреждениях образования, реализующих образовательные программы общего образования и имеющих государственную аккредитацию.

 3. Объектом экспертизы является учебная литература: учебники, программы, учебные пособия, методические пособия, рабочие тетради, дидактические пособия.

 4. Задача экспертизы - оценка соответствия содержания учебной литературы современным научным представлениям с учетом уровня образовательной программы (ступени обучения), а также требованиям, предъявляемым к структуре и методическому аппарату учебников, учебных пособий в соответствии с возрастными и психологическими особенностями обучающихся.

 5. Экспертиза учебной литературы проводится по инициативе заказчика экспертизы. Заказчиками экспертизы являются юридические и физические лица, заинтересованные в проведении данной экспертизы.

 6. Экспертиза проводится экспертными организациями (Институт развития образования Республики Татарстан, Академия науки Татарстана, вузы и ссузы Республики Татарстан, общеобразовательные учреждения), имеющими в своем штате специалистов соответствующего профиля и квалификации, обладающих опытом проведения экспертизы учебных и научных материалов, отдельные эксперты. 

 7. Предметные секции Республиканского экспертного совета Министерства образования и науки Республики Татарстан по результатам экспертизы принимают решения о соответствии учебной литературы установленным требованиям. Решения являются основанием для присвоения (подтверждения) грифов "Допущено Министерством образования и науки Республики Татарстан» (далее - "Допущено") и "Рекомендовано Министерством образования и науки Республики Татарстан» (далее - "Рекомендовано") к использованию в образовательном процессе в учреждениях образования, реализующих образовательные программы общего образования и имеющих государственную аккредитацию

 8. Присвоение (подтверждение) грифов "Допущено" и "Рекомендовано" осуществляет Министерство образования и науки Республики Татарстан (далее – Министерство.

 9. Организацию проведения экспертизы осуществляет отдел печатных изданий и учебно-методической литературы (далее отдел), на который возложено организационно-техническое обеспечение деятельности Республиканского экспертного совета. 

 10. Расходы, связанные с проведением экспертизы, оплачиваются по соглашению сторон.

II. ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ ЭКСПЕРТИЗЫ

И ПРИСВОЕНИЯ (ПОДТВЕРЖДЕНИЯ) ГРИФА "ДОПУЩЕНО"

 11. Для проведения экспертизы и решения вопроса о присвоении (подтверждении) учебному изданию грифа "Допущено" заказчик направляет в Министерство заявление, в котором указываются:

· название учебного издания в соответствии с текстом, размещенным на титульном листе;

· фамилия, имя, отчество автора (авторов);

· название учебного предмета в соответствии с утвержденным региональным базисным учебным планом;

· объем в условных печатных (авторских) листах;

· количество представленных на экспертизу экземпляров;

· реквизиты заявителя.

 К заявлению прилагаются следующие материалы: 

· учебное издание (готовое, оригинал-макет или рукопись) в количестве трех экземпляров,

· справка об авторах, 

 По желанию заказчика к заявлению могут быть приложены заключения экспертов или заключения организаций, не являющихся экспертными организациями, а также справка об авторах.

 12. В течение пяти рабочих дней с момента поступления заявления отдел определяет комплектность представленных на экспертизу материалов.

 13. В случае представления неполного комплекта материалов отдел возвращает заявление и приложенные к нему материалы заказчику.

 14. При соответствии поступивших материалов установленным требованиям Министерство заключает с экспертами договор на проведение экспертизы. 

 15. По окончании экспертизы экспертные организации (эксперты) направляют в отдел экспертные заключения в 3-х экземплярах, содержащие вывод о соответствии или несоответствии учебника (учебных изданий) установленным требованиям.

 Отрицательное заключение должно быть аргументировано.

 16. Отдел передает на рассмотрение предметной секции Республиканского экспертного совета следующие материалы:

· оригиналы экспертных заключений, 

· один экземпляр учебного издания, 

· справку об авторах, 

· заключения (при их наличии), представленные заказчиком в соответствии с пунктом 11 настоящего Положения.

 Направляет один экземпляр экспертных заключений заказчику.

 17. Предметная секция Республиканского экспертного совета не позднее двадцати рабочих дней с момента получения экспертных заключений, учебного издания и других материалов, указанных в пункте 16 настоящего Положения, рассматривает представленные материалы и принимает одно из следующих решений:

· рекомендовать присвоить (подтвердить) учебному изданию гриф "Допущено";

· не рекомендовать присваивать (подтверждать) учебному изданию гриф "Допущено";

· отправить учебное издание на доработку.

 Решение предметной секции Республиканского экспертного совета действительно в течение шести месяцев.

 18. Министерство в течение десяти рабочих дней с момента получения положительного решения предметной секции Республиканского экспертного совета и материалов рассматривает вопрос о присвоении (подтверждении) учебному изданию грифа "Допущено" и письменно информирует заказчика о принятом решении.

III. ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ ЭКСПЕРТИЗЫ

И ПРИСВОЕНИЯ (ПОДТВЕРЖДЕНИЯ) ГРИФА "РЕКОМЕНДОВАНО"

19. Гриф "Рекомендовано" присваивается только учебникам.

20. Гриф «Рекомендовано» может присваиваться (подтверждаться) учебнику, имеющему гриф "Допущено" ("Рекомендовано"), использующемуся в образовательных учреждениях не менее трех лет.

 21. Для проведения экспертизы и решения вопроса о присвоении (подтверждении) учебнику грифа "Рекомендовано" заказчик экспертизы направляет в Министерство заявление, в котором указываются:

· название учебника в соответствии с текстом, размещенным на титульном листе;

· фамилия, имя, отчество автора (авторов);

· название учебного предмета в соответствии с утвержденным региональным базисным учебным планом;

· перечень учебников, составляющих вместе с представленным учебником завершенную предметную линию учебников;

· объем в условных печатных (авторских) листах;

· количество представленных на экспертизу экземпляров;

· реквизиты заявителя.

·  К заявлению прилагаются следующие материалы: 

· учебник (готовый учебник, оригинал-макет или рукопись учебника) в количестве трех экземпляров, а также учебники (или список учебников), составляющие вместе с представленным учебником завершенную предметную линию учебников, 

· справка об авторах.

22. Отдел в течение пяти рабочих дней с момента поступления заявления определяет комплектность представленных на экспертизу материалов.

 23. В случае представления неполного комплекта материалов они возвращаются вместе с заявлением заказчику экспертизы.

 При соответствии поступивших материалов установленным требованиям Министерство заключает с экспертами договор на проведение экспертизы.

 24. Отдел в течение пяти рабочих дней с момента получения экспертных заключений:

направляет по одному экземпляру экспертных заключений заказчику;

передает на рассмотрение предметной секции Республиканского экспертного совета  следующие материалы:

· оригиналы экспертных заключений, один экземпляр учебника,

· справку об авторах (при наличии таковой), 

· учебники (по одному экземпляру каждого наименования), составляющие вместе с представленным учебником завершенную предметную линию учебников.

 25. Предметная секция Республиканского экспертного совета не позднее двадцати рабочих дней с момента передачи учебников и материалов, указанных в пункте 26 настоящего Положения, принимает одно из следующих решений:

· рекомендовать присвоить (подтвердить) учебнику гриф "Рекомендовано";

· рекомендовать подтвердить учебнику гриф "Допущено" (при согласии заказчика);

· не рекомендовать присваивать (подтверждать) учебнику гриф "Рекомендовано". 

 Решение предметной секции Республиканского экспертного совета действительно в течение шести месяцев.

 26. Министерство в течение десяти рабочих дней с момента получения решения предметной секции Республиканского экспертного совета, рассматривает вопрос о присвоении (подтверждении) грифа и письменно

информирует заказчика о принятом решении.

IV. СРОКИ И ПОРЯДОК ДЕЙСТВИЯ ГРИФОВ

 27. Гриф "Допущено" ("Рекомендовано") действителен в течение 5 лет с момента принятия Министерством решения о присвоении (подтверждении) учебному изданию соответствующего грифа.

 28. Учебники, имеющие гриф "Допущено" ("Рекомендовано"), включаются в региональный перечень.

 29. В случае внесения изменений в текст учебника в пределах срока действия грифа заказчик экспертизы обязан информировать Республиканский экспертный совет о внесенных изменениях и по требованию совета представить учебник на подтверждение соответствующего грифа.

 30. В случае нарушения требований, предусмотренных пунктом 29 настоящего Положения, Министерство вправе принять решение об аннулировании грифа и исключении учебника из регионального перечня.

Приложение 2.

УТВЕРЖДЕНО 

Приказом Министерства образования и науки Республики Татарстан 

от 17.08.09г. № 1514/09
ТРЕБОВАНИЯ К СОДЕРЖАНИЮ И ОФОРМЛЕНИЮ РЕЦЕНЗИЙ
1.Рецензия должна быть напечатана на бумаге формата  А 4, шрифт 14.

2.Текст рецензии печатается через одинарный междустрочный интервал. 

3.Заголовки и подзаголовки в рецензии печатаются строчными
буквами.

6.Страницы рецензии нумеруются по порядку от первой до
последней страницы без пропусков.

ФОРМА ПРЕДСТАВЛЕНИЯ РЕЦЕНЗИЙ

1.Рецензия на учебное издание представляется в трех
экземплярах в печатном виде в соответствии с требованиями к
оформлению рецензий.

2.Рецензия в обязательном порядке подписывается рецензентом,
указывается его должность, место работы, ученая степень, звание, его подпись расшифровывается, ниже указывается дата написания рецензии.

3.Подпись рецензента заверяется руководителем экспертной организации (по месту основной работы рецензента).
4.Подпись руководителя указанной организации заверяется
печатью.
5. Печать учреждения должна быть четкой и соответствовать
указанным рецензентом данным о месте работы.

СРОКИ РАССМОТРЕНИЯ УЧЕБНЫХ ИЗДАНИЙ РЕЦЕНЗЕНТАМИ

1.Сроки рассмотрения учебных изданий рецензентами устанавливаются не более трех недель.
 2.Рецензии представляются их авторами в отдел учебной литературы и межрегионального сотрудничества (далее – отдел).
3.Ответственный секретарь Республиканского экспертного совета принимает рецензии лично от рецензентов, анализирует их содержание.

4. В случае несоблюдения сроков рассмотрения учебных изданий по объективным причинам рецензент обязан за неделю до окончания экспертизы поставить в известность ответственного секретаря Республиканского экспертного совета.
5.При невозможности подготовить рецензию в установленный срок в связи с форс-мажорными обстоятельствами рецензент сообщает об этом 

ответственному секретарю Республиканского экспертного совета в течение недели после получения материала и возвращает рукопись в отдел для передачи другому рецензенту. 

ТРЕБОВАНИЯ К СОДЕРЖАНИЮ РЕЦЕНЗИИ

1. Рецензия на учебное издание (рукопись учебного издания) должна включать в себя следующие обязательные элементы: заголовок, вступление, основная часть, заключительные выводы.

2. В заголовке рецензии указывается название, авторы, класс, год и место издания, количество страниц и другие полные выходные данные рецензируемого учебного издания или рукописи.

3. Во вступительной части отмечается место рецензируемого учебника в учебном процессе по данному предмету, отличие от старых и соотношение с уже имеющейся учебной литературой, наличие или отсутствие преемственности с учебниками (учебными изданиями) разных ступеней образования, соответствие требованиям государственного образовательного стандарта,  базисному учебному плану и действующим учебным  программам по данному предмету.

4. Основная часть должна включать в себя оценку концепции, содержания и методического аппарата, подробный, аргументированный анализ положительных сторон и недостатков рецензируемого издания (рукописи) с приведением в обязательном порядке конкретных примеров и указанием страниц.

5. Следует обратить особое внимание на реализацию по учебнику личностно-ориентированного, деятельностного подхода к процессу обучения, создание условий для самообразования, формирование у обучающихся  приемов самостоятельной работы и самоконтроля, наличие различного материала, способствующего развитию мышления, творческого отношения к изучаемому материалу. 

6. Заключительная часть рецензии должна содержать окончательный вывод рецензента о возможности рекомендовать (не рекомендовать) учебное издание (рукопись) к печати, либо о необходимости его доработки, с указанием конкретных рекомендаций по внесению исправлений и корректив в текст рецензируемого учебника.

7. Рецензия должна быть выдержана в объективном и деловом стиле, все замечания должны быть обоснованы, носить четкий и конкретный характер.                                    

